ZUPANIJSKA LUCKA UPRAVA ZADAR

Liburnska obala 6, 23 000 Zadar, telefon: 023-250-563, 023-250-565, fax: 023-250-564
www.cpa-zadar.hr, info@cpa-zadar.hr

KLASA: 100-01/25-01/01
URBROJ: 2198-01-87-25-3
Zadar, 24. listopada 2025. godine

Na temelju odredbi ¢lanka 7. Pravilnika o radu Zupanijske lucke uprave Zadar KLASA: 011-01/23-01/03,
URBROJ: 2198-01-87/04-23-1 od 21.12.2023. godine, ravnatelj Zupanijske lucke uprave Zadar, objavljuje

UPUTE 1 OBAVIJESTI KANDIDATIMA
koji podnose prijave na javni natjecaj za prijam
u sluzbu

U ,.Narodnim novinama“ broj 131/2025 od 22. listopada 2025. godine objavljen je javni natjecaj za prijam na
radna mjesta:

1. voditelj financijsko-ra¢unovodstvenih poslova u Sluzbi opcih poslova i financijsko-racunovodstvenih
poslova iz Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta Zupanijske lutke uprave
Zadar — 1 izvrsSitelj, na neodredeno vrijeme, uz obvezan probni rad u trajanju od 3 mjeseca;

2. visi upravni referent za opce i pravne poslove u Sluzbi op¢ih poslova i financijsko-racunovodstvenih
poslova iz Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta Zupanijske lutke uprave
Zadar — 1 izvrsSitelj, na neodredeno vrijeme, uz obvezan probni rad u trajanju od 3 mjeseca;

3. voditelj tehnickih poslova u Sluzbi tehnickih poslova i lu¢kog redarstva iz Pravilnika o unutarnjem
ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta Zupanijske lu¢ke uprave Zadar — 1 izvrsitelj, na neodredeno
vrijeme, uz obvezan probni rad u trajanju od 3 mjeseca.

Od dana objave javnog natjeCaja u ,,Narodnim novinama“ poc€inje te¢i rok od 8 dana za podnoSenje prijava na
javni natjecaj. Slijedom navedenog, posljednji dan za podnosenje prijava na javni natjecaj je 30. listopada 2025.
godine. Prijava je podnesena u roku ako je prije isteka roka zaprimljena u pisarnici Zupanijske lutke uprave
Zadar, Franka Lisice 77, 23000 Zadar, a ako je prijava upuéena postom preporuceno ili predana ovlastenom
pruzatelju postanskih usluga kao preporucena posiljka, dan predaje posti, odnosno ovlaStenom pruzatelju
postanskih usluga smatra se danom predaje javnopravnom tijelu kojem je upucena.

I.a Opis poslova radnog mjesta - voditelj financijsko-racunovodstvenih poslova u Sluzbi op¢ih poslova i
financijsko-raCunovodstvenih poslova prema Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta:

obavlja knjigovodstvene poslove;

vodi poslovne knjige (dnevnik, glavna knjiga i pomoéne knjige);

obavlja poslove blagajni¢kog poslovanja;

obavlja financijsko-analitiCke poslove za potrebe Upravnog vijeca i ravnatelja;
priprema podatke za financijske planove;

nadzire ispunjavanje obveza iz ugovora o koncesijama, u dijelu naplate naknade za koncesiju;
kontrolira naplatu luckih pristojbi i luc¢kih naknada;

izraduje statistika i financijska izvjescéa;

obavlja poslove evidencije o radnicima i ostvarivanju prava i obveza iz radnih odnosa;
priprema naloge za placanje;

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika ravnatelja i ravnatelja.
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Lb Opis poslova radnog mjesta visi upravni referent za opée i pravne poslove u Sluzbi op¢ih poslova i
financijsko-racunovodstvenih poslova prema Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta:

izraduje akte i sve vrste ugovora ustanove;

izraduje prijedloge opcih akata Lucke uprave;

priprema odgovore na upite stranaka;

rjeSava po prigovorima stranaka;

zastupa ustanovu pred sudom, upravnim i drugim institucijama temeljem pisane punomoci,
obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika ravnatelja i ravnatelja.

I.c Opis poslova radnog mjesta voditelj tehnickih poslova u Sluzbi tehnickih poslova i lu¢kog redarstva prema
Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta:

e definiranje i uskladivanje godisnjih planova sanacije i rekonstrukcije postoje¢ih luka te gradnje novih
luka otvorenih za javni promet;

o tehnicko savjetovanje i praéenje procesa pripreme tehnicke dokumentacije za gradnju ili rekonstrukciju
luka, pregled projektne dokumentacije i trosSkovnika za javnu nabavu, sudjelovanje u njenoj
primopredaji kao i ishodenje upravnih akata (lokacijske i gradevinske dozvole);

e pracenje i koordinacija gradnje, rekonstrukcije ili sanacije pomorsko-gradevinskih objekata u lukama;

e davanje strucnih misljenja o svim tehnickim pokazateljima za uspjesno vodenje te planiranje zavrSetka
investicija;

I1. Podaci o pladi:

Temeljem ¢lanka 61. Pravilnika o radu Zupanijske lucke uprave Zadar pla¢u radnika ¢ini umnozak osnovice za
obracun place i koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta na koje je rasporeden radnik i uvecava se za 0,5 %
za svaku navrSenu godinu staza.

Koeficijenti sloZenosti poslova radnih mjesta radnika Zupanijske lu¢ke uprave Zadar utvrdeni su Pravilnikom o
unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta Zupanijske lu¢ke uprave Zadar te za raspisana radna mjesta
iznose:

- voditelj financijsko-racunovodstvenih poslova 2,90
- visi upravni referent za opce i pravne poslove 2,40
- voditelj tehnickih poslova 2,90.

Osnovica za obracun place uskladena je sa osnovicom utvrdenom za sluzbenike Zadarske Zupanije.

I11. Nacin obavljanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata:
Prethodnu provjeru znanja i sposobnosti kandidata provodi tro¢lano Povjerenstvo za provedbu javnog natjecaja
imenovano od strane ravnatelja Zupanijske lucke uprave Zadar.

Pravo pristupa na prethodnu provjeru znanja i sposobnosti imati ¢e kandidati koji dostave pravovremene i
potpune prijave te koji udovoljavaju propisanim i objavljenim uvjetima javnog natjecaja, a poziv na prethodnu
provjeru znanja i sposobnosti biti ¢ée objavljen na mreznoj stranici Zupanijske lutke uprave Zadar
http://www.cpa-zadar.hr, najmanje pet dana prije odrzavanja provjere.

Nakon provedene provjere znanja i sposobnosti s kandidatima ¢e se obaviti razgovor.

Podnositelji nepravodobnih i nepotpunih prijava kao i podnositelji koji ne udovoljavaju propisanim i
objavljenim uvjetima javnog natjeCaja nece se smatrati kandidatima prijavljenim na javni natjecaj te ¢e im biti
upucena odgovarajuca pisana obavijest.
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Pravni izvori za pripremanje kandidata za prethodnu provjeru znanja za radno mjesto:

- voditelja financijsko-racunovodstvenih poslova u Sluzbi op¢ih poslova i financijsko-racunovodstvenih
poslova su sljedeci:

1. Zakon o financijskom poslovanju i raCunovodstvu neprofitnih organizacija (,,Narodne novine* broj
121/14, 114/22);

2. Pravilnik o sustavu financijskog upravljanja i kontrola te izradi i izvrSavanju financijskih planova
neprofitnih organizacija (,,Narodne novine* broj 119/15, 134/22)

2. Pravilnik o proracunskom racunovodstvu i Racunskom planu (“Narodne novine” broj 158/23);

3. Pravilnik o izvjestavanju u neprofitnom racunovodstvu i Registru neprofitnih organizacija (,,Narodne
novine* broj 31/15, 67/17,115/18);

4. Zakon o pomorskom dobru i morskim lukama ("Narodne novine" broj 83/23);

5. Statut Zupanijske lucke uprave Zadar (http://www.cpa-zadar.hr);

6. Zakon o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine* broj 111/18)

- viSeg upravnog referenta za opée 1 pravne poslove u Sluzbi op¢ih poslova i financijsko-
racunovodstvenih poslova su sljedeci:

—

. Zakon o pomorskom dobru i morskim lukama ("Narodne novine" broj 83/23);
. Zakon o koncesijama (“Narodne novine” broj 69/17, 107/20)
2. Statut Zupanijske lucke uprave Zadar (http://www.cpa-zadar.hr)

[\

- voditelja tehnickih poslova u Sluzbi tehnickih poslova i lu¢kog redarstva su sljedeci:

1. Zakon o pomorskom dobru i morskim lukama ("Narodne novine" broj 83/23);

2. Zakon o gradnji (“Narodne novine” broj 153/13, 20/17, 39/19, 125/19, 145/24)

3. Zakon o poslovima i djelatnostima prostornog uredenja i gradnje (,,Narodne novine* broj 78/15, 118/18,
110/19)

Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata, za radno mjesto koje se popunjava predmetnim javnim
natje¢ajem, obuhvaca:

- pisanu provjeru znanja iz podruc¢ja navedenih u pravnim izvorima za pripremanje kandidata,

- TazZgovor.

Za svaki dio provjere, kandidatima se dodjeljuje broj bodova od 1 do 10 te maksimalan broj bodova koje
kandidat moze ostvariti na prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti je 10 bodova.

Smatra se da je kandidat polozio pisani test ako je ostvario najmanje 50% bodova iz svakog dijela provjere
znanja i sposobnosti kandidata na provedenom testiranju.

S kandidatom koji na pisanom testiranju ostvari najmanje 50% ukupnog moguceg broja bodova, Povjerenstvo
za provedbu javnog natjecaja obaviti ¢e razgovor.

Povjerenstvo kroz razgovor s kandidatima utvrduje interese, profesionalne ciljeve i motivaciju kandidata za rad
na radnom mjestu za koje je podnio prijavu.

Razgovor se boduje na nacin da svaki ¢lan Povjerenstva boduje kandidata od 1 do 10 te se zbroj njihovih
bodova dijeli s brojem ¢lanova Povjerenstva i dobiveni iznos €ini (prosjek) bodovne ocjene.
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Maksimalan broj bodova koji kandidat moze ostvariti na razgovoru je 10 bodova.

IV. U nastavku donosimo jo§ nekoliko informacija o natje€ajnom postupku:

Molimo podnositelje u prijavi navesti sve podatke i priloziti svu trazenu dokumentaciju naznacenu u javhom
natjecaju budu¢i da manjak samo jednog dokumenta iskljuuje podnositelja iz statusa kandidata. Ukoliko
utvrdite da je potrebno dopuniti prijavu koju ste ve¢ podnijeli, to je moguce uciniti zakljucno do posljednjeg
dana za podnoSenje prijave na javni natjeca;.

Rije¢ni i pojmovni skupovi u ovom dokumentu koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li koriSteni u
muskom i Zenskom rodu, odnose se na jednak nacin na muski i Zenski rod.

Ovaj dokument objavljen je na mreznoj stranici Zupanijska lucke uprave Zadar http://www.cpa-zadar.hr dana
24. listopada 2025. godine.
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